ZARZADZENIE NR V1/308/2012
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 5 marca 2012 r.

w sprawie prowadzenia metryki spraw w Urzedzie Gminy Barandéw.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.) oraz art. 11 art. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o zmianie ustawy - Kodeks postepowania
administracyjnego oraz ustawy - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z2011r. Nr 186, poz. 1100), - zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Gminy Baranow zaktada si¢ metryki spraw prowadzonych na podstawie przepisow ustawy 14
czerwca 1960 roku - Kodeks Postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) oraz
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).

§ 2. Rodzaje spraw, w ktorych obowiazek prowadzenia metryki sprawy jest wylaczony ze wzgledu na
nieproporcjonalno$¢ naktadu $rodkow koniecznych do prowadzenia metryki w stosunku do prostego
i powtarzalnego charakteru tych spraw okreslaja rozporzadzenia wykonawcze do ustawy 14 czerwca 1960 roku -
Kodeks Postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).

§ 3. Obowigzek prowadzenia metryki spraw, oktéorych mowa w § 1 dotyczy wszystkich pracownikow
merytorycznych zatrudnionych w Urzedzie Gminy Barandw, realizujacych powierzone obowiazki na podstawie
odrebnych zakresow czynnosci.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2012 roku.

Wojt Gminy Baranow

inz. Robert Gago$
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