ZARZADZENIE NRVIII/183/2019
Wojta Gminy Baranow
z dnia 15 wrze$nia 2020 r.

W sprawie: opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej Gminy Baranow na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 poz. 713) w zwiazku z art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz Uchwaty Nr L/404/2010 Rady Gminy
Baranéow z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, zarzadzam co nastepuje :

§ 1

Zobowiazuj¢ dyrektorow, kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji
kultury oraz pracownikow merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urze¢dzie Gminy w Baranowie do opracowania i przedtozenia w
terminie do 10 pazdziernika 2020 r. uzasadnionych  (popartych odpowiednimi
kalkulacjami) materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2020 r.

§2
Radni Rady Gminy Baranow, soltysi, organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
sktadajg wnioski w sprawie wprowadzenia do projektu uchwaty budzetowej na 2020 r,
zadan wiasnych Gminy w terminie do 30 wrze$nia 2020 r.

§ 3
Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Baranéw na 2021 rok nalezy opracowac
a podstawie kalkulacji sporzadzonych w oparciu o zatozenia stanowigce zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§4
Ustala si¢ wzory materialdw planistycznych do opracowania projektu budzetu Gminy
Baran6w na 2020 r stanowigce zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Nadzor nad catoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Baranow na 2021r. sprawuje Skarbnik Gminy.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom, Kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych, instytucji kultury oraz pracownikom Urzedu Gminy w Baranowie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Baranoéw
/-
Mirostaw Roman Grzelak



Otrzymuj3:

1. Dyrektor ZS-P w Baranowie

2. Kierownik GOPS w Baranowie

3. Dyrektor GCK w Baranowie

4. Dyrektor Gminnej Biblioteki w Baranowie



Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Baranéw
Nr VI111/183/2020 z dnia 15 wrzesnia 2020 r.

Zakres i szczegolowos¢ materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Baranéw na 2021 rok

1. Podstawa planowania dochodéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2020.

2. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i
uzasadnionych.

3. Przy ustaleniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzglednié:

- podstawowe wskazniki makroekonomiczne

- informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego,
Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytutu udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

- planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

- przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkoéw i optat lokalnych,

- sytuacja platnicza najwigkszych podatnikéw gminy,

- poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

- podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych srodkow finansowych , w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa itp.,

- planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢
przepisow.

4. Planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane
decyzje, a w zakresie sprzedazy na podstawie wykazoéw mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2021 r. - o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.

5. Wszystkie wydatki nalezy kalkulowa¢ w sposob celowy, oszczedny 1 realny, majac na
uwadze ograniczenia wydatkow do niezbednych 1 tak:
a) podstawg do planowania wynagrodzen osobowych na 2021 rok sa:

- zatrudnienie wedlug stanu w 31.12.2020 r.

- stawki wynagrodzen obowigzujacych w 2020 r. z uwzglednieniem przewidzianego
wzrostu minimalnego wynagrodzenia za prace tj. 2.800,00 zt oraz minimalnej stawki
godzinowej 18,30 zl, niezbedne wyptaty odpraw emerytalnych, nagrod jubileuszowych,
dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz innych wyptat wynikajacych z przepisow prawa,

- wynagrodzenia nauczycieli nalezy planowa¢ z uwzglednieniem zasad wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogolnych warunkéw przyznawania dodatkow do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prac¢ w dni wolne od pracy z dnia 31
stycznia 2005 r. ( Dz. U z 2014 r. poz.416 ze zm.) oraz obowiazujacych przepisow
wewngtrznych
b) pozostate wydatki biezace planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2020, z
wylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacymi miejsce w2020 r. z
zachowaniem zasady okre$lonej w art.44 ust.3 ustawy 0 finansach publicznych



C) planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci
niezbe¢dnej do poniesienia W 2021 r. oraz co najmniej w trzech kolejnych latach , jezeli sg to
zadania wieloletnie

6. Projekt planu dochodéw i wydatkéw winien zawiera¢ szczegdlowe uzasadnienie wzrostu
lub spadku przewidywanych wartosci na 2021 rok w poréwnaniu z rokiem 2020.

7. Przy planowaniu wydatkoéw nalezy uwzgledni¢ zawarte porozumienia, umowy oraz
programy o dofinansowania czy tez finansowanie zadan (np. dotacje do klubéw sportowych).

8. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwy ogoble na wydatki nieprzewidziane w
wysokosci do 1% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe:
- na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5% wydatkoéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dlugu

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Baranow na 2020 rok.

1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu winny by¢ opracowane w uktadzie klasyfikacji
budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r., w spawie
szczegOlowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow i rozchoddéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tekst jednolity; Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.)

2. Dochody i wydatki budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace i majatkowe.

3. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok nalezy ztozy¢ w
wersji papierowej w terminie do dnia 10 pazdziernika 2020 r.

4. Materiaty planistyczne nalezy sporzadzi¢ wg. zataczonych formularzy lub innych drukéw,
opracowan, ktore zdaniem dyrektorow, badz pracownikéw merytorycznych, sa niezbgdne
przy projektowaniu budzetu.



Inazwa jednostki /

Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Barandw
Nr VI11/183/2020 z dnia 15 wrzesnia 2020 r.

Zestawienie planowanych dochodow biezacych
Zadania gminy — wiasne /zlecone/w drodze porozumien/

Lp. Dziat Rozdziat Plan na dzien Plan na 2021 rok
30.09.2020 r.
Sporzadzil: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ...

data za

twierdzenia: ..............coociiiiiiiiiin,



/nazwa jednostki /

Zestawienie planowanych dochodéw majatkowych

Zadania gminy — wlasne /zlecone/w drodze porozumien/ ..........................

Lp. Dziat Rozdziat § Plan na dzien Plan na 2021 rok
30.09.2020 r.

Sporzadzil: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ... data zatwierdzenia: .............ccoiiiiiiiiiiiii,



/nazwa jednostki /

Zestawienie planowanych wydatkéw biezacych

Zadania gminy — wiasne /zlecone/w drodze porozumien/ ..........................

Lp. Dziat Rozdziat § Plan na dzien Plan na 2021 rok
30.09.2020 r.

Sporzadzil: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ... data zatwierdzenia: .............ccoiiiiiiiiiiiii,



/nazwa jednostki /

Zestawienie planowanych wydatkow majatkowych

Lp. Dziat Rozdziat § Plan na dzien Plan na 2021 rok
30.09.2020 r.
Sporzadzit: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ... data zatwierdzenia: ...,



[ nazwa jednostki /

Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2021 r.

Rozdzial | § Nazwa zadania inwestycyjnego Plan na 2021rok

Sporzadzit: ............coiiiiiinnnn, Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ... data zatwierdzenia: .............ccoiiiiiiiiiiiii,




Projekt planu finansowego na rok 2021 r. instytucji kultury

powinien zawiera¢ plan dzialalnos$ci instytucji zawierajacy:

- zestawienia liczbowe planowanych przychoddéw z wyszczegdlnieniem wystepujacych zrodet

- wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy na dziatalnos$¢ biezacg ( w tym remontowa oraz wydatki
zwigzane z organizacja imprez) i inwestycyjna,

- zestawienie planowanych kosztow ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji, z podziatem na biezace,
remonty, inwestycje, zakupy inwestycyjne

- szczegotowy kalkulacje planowanych wydatkow na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen,

- $rednioroczne zatrudnienie w 2020 roku i zaktadane na 2021 rok

Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg przedtozy¢ do projektu planu finansowego
szczegdtowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos$¢ biezacg - wydatki
zwigzane z organizacja imprez kulturalnych, remonty oraz dzialalno$¢ inwestycyjna.

Przewidywane
Poz. Wyszczego6lnienie Planna 2020 r. | wykonanie w
roku 2020

Projekt planu
na 2021

. Przychody ogotem (11+111+1V)

1. Przychody wlasne, z tego

1. Wplywy z prowadzonej dziatalnosci
podstawowej, z tego:

1.1

1.2

1.3

11 Dotacja z budzetu gminy, z tego:
- podmiotowa
- celowa

1\ Pozyczki (kredyty) w tym:

1 z Gminy

2 Pozostale

\ Koszty ogotem (VI+VII)

VI Wydatki, z tego:

1. Wynagrodzenia w tym:
a) o0sobowe
b) od umoéw zlecen i o dzieto
2. Sktadki spoteczne
3. Fundusz Pracy
4. Pozostate wydatki:

-materialy i wyposazenie

-energia (energia, woda, olej opatowy)

-zakup ustug

-podatki, sktadki, optaty

-pozostate wydatki
5. Remonty
6. Inwestycje i zakupy inwestycyjne
Vi Koszty (amortyzacja oraz inne

wydatki nie bedace wydatkami)

VIl | Srednioroczna liczba etatow:

Sporzadzit: ...l Kierownik jednostki/referatu: ........................

data: ... data zatwierdzenia: ..............coiiiiiiiiiiiii,




