Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Wiak
dnia 21 lutego 2025 r.

UCHWALA NR IX/61/2025

RADY GMINY BARANOW

z dnia 21 lutego 2025 r.

w sprawie ustalenia procedury dotyczacej zasad przyjmowanie od sygnalistow zgloszen zewnetrznych

oraz podejmowania dzialan nastepczych naruszen prawa.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1465, ze zm.) oraz art. 33 i art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
7 2024 r., poz. 928) — Rada Gminy Baranéw uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ procedur¢ przyjmowania przez Rad¢ Gminy Barandéw zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych.

§ 2. 1. Procedura okres$la zasady i tryb zglaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu prawa.

2. Rozpatrywane beda wylgcznie zgloszenia dotyczace naruszen prawa w zakresie dziatania Rady Gminy
Baranow.

§ 3. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1) organie — rozumie si¢ przez to Rad¢ Gminy Baranow;
2) procedurze — rozumie si¢ przez to Procedure dotyczaca przyjmowania zgloszen zewngtrznych;

3) sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgloszenia o naruszeniu prawa
w kontekscie zwiazanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy
wspotpracy;

4) zgloszeniu — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu;

5) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobe wskazang w zgloszeniu jako osobe, ktora
dopuscita si¢ naruszenia prawa;

6) informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnaliScie przez organ informacj¢ na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan;

7) dzialaniu nastgpczym — rozumie si¢ przez to postgpowanie prowadzone w zwiazku ze zlozonym
zgloszeniem,;

8) kanale zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne iorganizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgloszenia;

9) dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dzialanie lub zaniechanie
w kontekscie zwiazanym z pracg, ktore jest spowodowane zgloszeniem, i ktore narusza lub moze naruszy¢
prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnaliScie nieuzasadniong szkode, w tym
bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie.

§ 4. 1. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomocg nast¢pujacych kanalow zglaszania:

1) pisemnie na adres do korespondencji: Rada Gminy Barandw, ul. Rynek 14, 24-105 Baranow z dopiskiem
na kopercie ,,Sekretarz Gminy - zgloszenie naruszenia prawa”;

2) poprzez e-mail na adres: sygnalista.rada@gminabaranow.pl, tytut maila ,,zgltoszenie naruszenia prawa’;

3) osobiscie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku
o taka forme zgloszenia ztozonego ustnie lub mailowo.
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2. Za zgoda sygnalisty zgloszenie ustne dokonane przez niego osobiscie bedzie dokumentowane w formie
protokotu rozmowy, odtwarzajacego jej dokladny przebieg. W przypadku nie wyrazenia zgody sporzadzenie
protokotu zgloszenie jest dokumentowane w formie notatki stuzbowe;.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, sygnalista moze dokonaé sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie.

4. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego sktadania
fatszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto (tzw.
zgloszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do 2 lat.

§ 5. 1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
1) dane sygnalisty, obejmujgce imi¢ i nazwisko oraz adres do kontaktu;

2) szczegotowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposob doszio do naruszenia
prawa;

3) dane osoby lub innego podmiotu prawnego, wzgledem ktérych dokonano naruszenia prawa;

4) wskazanie osoby, co do ktdérej zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze dokonata lub zamierza dokonac
naruszenia prawa (jezeli sygnalista posiada te informacje);

5) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostepne).
2. Sygnalista nie moze przekazac zgloszenie anonimowo.
3. Wzor zgloszenia stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 6. 1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskala informacje o naruszeniu prawa
w podmiocie prawnym w kontek$cie zwigzanym z praca Rady Gminy.

2. Sygnalista podlega ochronie okre$lonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow, od chwili dokonania zgloszenia.

3. Ochrona sygnalistow jest zapewniona poprzez:
1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie danych;
2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochrong poufnosci ich tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych osob, ktoére zostaty zobligowane do zachowania
poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem, beda miaty
tylko uprawnione osoby, ktore zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony sygnalistow;

5) ochrone przed dzialaniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi dzialaniami, w zwiazku
z dokonanym zgloszeniem.

4.Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, za$§wiadczenie
potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928).

5. W przypadku podjgcia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo do odszkodowania
(w wysokosci nie nizszej niz przeci¢tne miesi¢czne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim
roku, oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zados¢uczynienia.

§ 7. 1. Naruszeniem prawa jest dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji.

§ 8. 1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang przekazane
niezwlocznie, nie po6zniej niz w terminie 7 dni od dnia przyj¢cia zgloszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu
na wystanie potwierdzenia.
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2. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

3. Organ moze zwroci¢ si¢ do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu sygnalisty — podanie ich jest dobrowolne.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ poinformuje
osobe dokonujaca zgloszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze
w takim przypadku przekazaé informacje¢ o trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych do rozpoznania
zgloszenia.

5. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli wstepna
weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakres dziatania
organu.

6. Organ przekaze sygnali$cie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia
przyjecia zgloszenia.

7. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstapi od podjgcia dzialan nastgpczych, podajac uzasadnienie
odstgpienia.

8. Organ poinformuje réwniez sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatan nastgpczych realizowanych na
skutek zgltoszenia.

§ 9. 1. Zgloszenia naruszen prawa sa przyjmowane i weryfikowane przez Sekretarza Gminy w zakresie
wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego odpowiedzialnoSci za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dziatan
nastgpczych.

2. W ramach post¢gpowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdci¢ si¢ do sygnalisty
o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego organ moze
przekaza¢ zgloszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;
b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do
podjecia dziatan nastepczych.

6. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym sprawy bedacej
juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszenia prawa w poréOwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ
poinformuje osobg¢ dokonujacg zgloszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia — organ
pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;j.

7. Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje wlasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu
prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

8. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgltoszen zewngtrznych.

9. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

4) dane osobowe osoby, ktorej dotyczy zgloszenie niezbedne do jej identyfikacji;
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5) dat¢ dokonania zgloszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) informacj¢ o wydaniu za§wiadczenia, o ktorym mowa § 5 ust. 4 procedury;
8) datg sprawy;

9) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 8 ust. 6;

10) szacunkowg szkod¢ majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku postgpowan
dotyczacych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgloszenia.

10. Za prowadzenie rejestru zgtoszen odpowiada Sekretarz Gminy.
§ 10. Upowaznia si¢ Sekretarza Gminy Baranow — Stanistawa Wtodarczyka do:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan
nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- w razie potrzeby - zwracania sig¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen zewngtrznych.
§ 11. 1. Za adekwatnos¢ i skuteczno$¢ funkcjonowania procedury odpowiada Sekretarz Gminy.

2. Ocena adekwatno$¢ i skuteczno$ci Procedury dokonywana jest raz na trzy lata przez Sekretarza Gminy.

§ 12. Sekretarz Gminy Baranow sporzadza i przekazuje Radzie Gminy w terminie do konca lutego kazdego
roku, sprawozdanie za rok poprzedni, zawierajagce dane statystyczne, o ktorych mowa w art. 47 ust. 1 ustawy
o ochronie sygnalistow.

§ 13. Uchwata podlega podaniu do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Baran6éw oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Baranow.

§ 14. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Barandw.

§ 15. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Baranow

Andrzej Ryszard Wiak
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Zatacznik do uchwaty Nr [X/61/2025
Rady Gminy Baranow
z dnia 21 lutego 2025 1.

WZOR ZGLOSZENIA NIEPRAWIDELOWOSCI

Data zgloszenia

Imie i Nazwisko

Numer telefonu

Adres email

Informacja dotyczace zglaszajacego
(podkres] wiasciwe)

Pracownik

Zleceniodawca

Ustugodawca

Byly pracownik

Kandydat do pracy

Wolontariusz

Praktykant/stazysta

Zatrudniony u wykonawcy/dostawcy
Inne

Opis zglaszanej nieprawidlowosSci
(doktadny opis)

Osoba, ktorej dzialania lub
zaniechania dzialania zgloszenie
dotyczy (imie¢ i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe)

Kiedy miala miejsce nieprawidlowosé

Dowody potwierdzajace zgloszenie
nieprawidlowosci

Swiadek zgloszenia

Dane osoby, ktéra zostala
pokrzywdzona na skutek
nieprawidlowo$ci

Dodatkowe informacje udzielane
przez zglaszajacego

Podpis zglaszajacego
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