v AJT GMINY BARANOW ZARZADZENIE NR V1/221/2011
ul. Rynek 14 WOJTA GMINY BARANOW

24-105 Barandw
z dnia 1 wrzesnia 2011 1,

w sprawie w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
Sekretarzowi Gminy Barandw.

Na podstawic art.31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnta 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.} oraz art. 5ust. 4 ustawy zdnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.),- zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Robertowi Litwinkowi — Sekretarzowi Gminy Barandw prowadzenie w imieniu Wojta
Gminy Baranow nast¢pujacych spraw gminy: '

1) kierowanie biezaca praca Urzedu Gminy Baranow,

2) wykonywanie czynnosci zwicrzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy Baranow
W tyim:

a) wydawania polecen stuzbowych,

b) wykonywanie czynnosci zzakresu prawa pracy z wylgczeniem spraw zwiazanych z nawigzaniem,
rozwiagzanicm lub zmiang stosunku pracy oraz spraw zwiazanych z ustalanicm wynagrodzenia,

3) sprawowania kierownictwa inadzoru nad wykonywaniem zadahd gminy realizowanych w poszczegdlnych
referatach Urzedu Gminy Barandw z wylaczeniem zadan realizowanych w referacie finansowo - ksiggowym,

4) wykenywaniem zadan gminy z zakresu:
a) realizacji zamdéwien publicznych,
b) organizacji oraz przeprowadzania wybordw i referenddw,
¢) sprawowania nadzoru zalozycielskiego nad placowkami oswiatowymi,
d) wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

5) przyjmowania interesantOw w sprawach skarg iwnioskow dotyczacych pracy Urzgdu Gminy Barandw
i gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 2. Upowazniam Pana Roberta Litwinka — Sekretarza Gminy Barandéw do:

1} wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
z wylaczeniem decyzji w sprawach poedatkowych,

. 2} podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen | poswiadezen urzedowych,
3} stwierdzania wlasnorgcznosdci podpisdw, potwierdzania zgodnosei odpisow z oryginatami dokumentéw,
4) przetwarzania danych osebowych i ich udostepniania,

5) podpisywania w czasie nieobecnosci Wojta Gminy Baranéw w imieniu Gminy Barandéw dokumentdw
zwigzanych z prowadzeniem postgpowan realizowanych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych
z wylaczeniem uméw zawieranych z wykonawcami,

6} podpisywania i odbioru faktur VAT.

§ 3. Upowazniam Pana Roberta Litwinka - Sekretarza Gminy Barandéw do zastgpowania Wjta Gminy
Baran6w w czasie jego nieobecnosei w zakresie udzielonych upowaznien 1 pelnomocnictw.

§ 4. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa okreslone w niniejszym zarzadzeniu sa
wazne do odwolania.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Baranéw.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. wOJT

:Lfné RoberTGapos ™'

Id: ONGOX-JFFSP-ZAYAC-JSIJE-LTRHR. Przyjety . Strona |



