ZARZADZENIE NR V1/222/2011
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 1 wrze$nia 2011 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr V/V/427/2009 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 5 lutego 2009 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Baranéw.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. - 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.), - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Baranéw stanowigcym zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
V/427/2009 Wojta Gminy Barandéw z dnia 5 lutego w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi
Gminy Baranow wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 15 otrzymuje brzmienie:
-"§ 15
Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu a w szczegdlnosci:
1) opracowywanie projektow zmian Regulaminu Organizacyjnego,
2) opracowywanie projektow podziatu zadan na stanowiska pracy,
3) opracowywanie zakresOw czynnos$ci na stanowiska pracy,

4) nadzor nad organizacja pracy w Urzedzie oraz prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem
kadr,

5) przedktadanie Wojtowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy Urzedu,
6) nadzor nad przygotowywaniem projektow uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen Wojta,
7) wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw urzedu,
8) koordynacja i nadzor nad pracami remontowymi w Urzgdzie i zakupem srodkow trwatych,
9) przyjmowanie ustnych o$wiadczen woli spadkodawcy,
10) prowadzenie zadan gminy z zakresu:
a) realizacji zamowien publicznych,
b) organizacji oraz przeprowadzania wyborow i referendow,
¢) sprawowania nadzoru zatozycielskiego nad placowkami o$wiatowymi,
d) wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
11) wykonywania innych zadan w zakresie udzielonych upowaznien i pelnomocnictw,

12) zastgpowanie Wojta Gminy w czasie jego nieobecno$ci w zakresie udzielonych upowaznien
i pelnomocnictw,

13) wykonywanie innych zadan na polecenie Wojta Gminy".
2) skresla sie:
a)w § 4 wpkt 5 lit. "a",
b) w § 14 ust. 4,
3) § 44 otrzymuje brzmienie:
-"§44

1. Wojt, Z-ca Wojta iSekretarz Gminy przyjmuja interesantow w sprawach skarg i1 wnioskow
codziennie w miar¢ swoich mozliwos$ci czasowych.
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2.Nadzor nad prawidlowoscig i terminowos$cig rozpatrywania skarg i wnioskow sprawuje Sekretarz
Gminy".

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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