Zarzadzenie Nr V/118/2007
Wojta Gminy Baranéw
z dnia 1 padziernika 2007r.

W sprawie powotania statej komisji przetargowej.

Na podstawie art.19 ust.1 i ust@zaart.21 ust.1 i ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamowie publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz.1163 78.)7 -
zarzagdzam, co nasgpuje:

§1.

Powotug stah komisg przetargow w sktadzie:
1) Robert Litwinek — Przewodniczcy,
2) Halina Berlinska — Z-ca Przewodnicgcego,
3) Teresa Obrdlak — Sekretarz,
4) Barbara Stefaniak — Cztonek

§ 2.

Szczegotowy tryb pracy komisji, o ktérej mowa w HRresla Regulamin Pracy Komisiji
stanowicy zahcznik do niniejszego zagdzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.
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Zakcznik nr |

do Zaradzenia Nr V/118/2007
Wojta Gminy Baranow

z dnia 01.10.2007 r.

Regulamin Pracy Komigi Przetar gowej
§1.

Komisje Przetargow zwary dalej Komisj obowhzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku - Prawo zamowiepublicznych ( Dz. U. zwandalej ustaw, inne akty prawne
wydane w celu jej wykonania oraz postanowieniagjgziego regulaminu.

§ 2.

Komisja ma charakter staly i rozpoczyna dziaténa dniem jej powotania. Cztonkdw
komisji powotuje i odwotuje Wéjt Gminy.

§ 3.

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje verzone mu czynrigi, kierujac sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem.

§4.

Odwotanie cztonka komisji w toku pegowania o udzielenie zamowienia publicznegazeno
nastpi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego ohawdw, o ktéorych mowaw § 3, w
przypadkach okigonych w § 6 oraz jeeli z powodu innej przeszkody nie weon bré
udziatu w pracach komisiji.

§ 5.

Czionkowie komisji skitadaj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznaci, o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy.

§ 6.

W przypadku zteenia przez czionka komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o
ktorych mowa w 8 5, niezéenia przez niego swiadczenia albo zienia éwiadczenia
niezgodnego z pravigd przewodnicacy komisji niezwtocznie wyicza czionka komisji z
dalszego udzialu w pagiowaniu o0 udzielenie zamoOwienia publicznego. Infacg o
wytaczeniu cztonka komisji, przewodnigzy komisji przekazuje Wojtowi Gminy, ktéry w
miejsce wyhczonego czionka nte powotd nowego czionka komisji. Wobec
przewodniczcego komisji czynnei wytaczenia dokonuje bezpeednio Wojt Gminy

§7.

Czionek komisji, z zastrzeniem 8 5, jest obowzany w kadym czasie wyczy¢ sig z
udziatu w pracach komisji niezwtocznie po poyezii wiadomdci o zaistnieniu okoliczriei,
o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy, o czym infaje przewodnicxego komisji. .
Postanowienia § 6 stosuje sidpowiednio.



§ 8.

Czynnaci podgte w postpowaniu przez czionka komisji, po powaiu przez niego
wiadomaci o0 zaistnieniu okoliczrimi, o ktérych mowa w 8 5,asniewane. Czynnéci
komisji, jezeli zostalty dokonane z udziatem takiego cztonkaagtrzeeniem § 9, powtarza
sig, chyba ze posgpowanie powinno zostauniewanione. Postanowienie stosujeg Si
odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisjistanie wydczony z powodu niezi@nia
oswiadczenia, o ktorym mowa w 8 5, albo zoia dwiadczenia niezgodnego z prayd

§9.

Nie powtarza s czynndci otwarcia ofert oraz czyndo faktycznych nie wpltywacych na
wynik postpowania.

§ 10.
Pracami komis;ji kieruje przewodnigzy.
§ 11.

Do zada przewodniczcego naley w szczegolngi:

a) wyznaczanie termindw posiedzeomisji oraz ich prowadzenie,

b) odebranie éwiadczér cztonkdéw komisji oraz poinformowanie Wojta Gminy o
zaistnieniu okoliczngi, o ktérych mowaw 8 51 86,

c) dopilnowanie terminow&i wykonania poszczegdllnych czyrobw postpowaniu 0
udzielenie zaméwienia publicznego,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumgnfaasipowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e) informowanie Wéjta Gminy o problemach zmanych z pracami komisji w toku
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§12.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w 8 5, przewodamz wlcza do dokumentacji
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§13.

Dokumentagj postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowaskkretarz
komisiji.

§ 14.

Sekretarz komisji przygotowuje pepbwanie 0 udzielenie zamowienia publicznego, w
szczegOlnéci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia piégta Gminy:
a) propozyai wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznegozanaizasadnieniem,
b) projekt specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwew danym trybie,
C) propozyct zaproszenia do negocjacji w trybie zamoOwienia alnej rki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym mdjy¢ prowadzone negocjacje,
d) ogloszenia wymagane dla danego trybu ¢pastania o udzielenie zamowienia



publicznego,

e) projekty innych niezfsinych dokumentéw, odpowiedzi na zbmy protest i
odwotanie, wzory zatznikdw i umow, wnioski Woéjta Gminy do wdeiwego organu
o0 wydanie decyzji wymaganych ustaw

f) udziela wyj@nien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkdw zamaowienia.

§ 15.

Komisja w pelnym sktadzie w zakresie przeprowadzepios¢gpowania o0 udzielenie
zamowienia publicznego w szczegd&loio
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkdy gustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji,
b) dokonuje otwarcia ofert,
C) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcoraz wnioskuje do Woijta
Gminy o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach glarych ustaw,
d) wnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty wzypadkach przewidzianych
ustava,
e) ocenia oferty nie podlegag odrzuceniu,
f) przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej alz wyskpuje z
whnioskiem o uniewznienie posipowania,
g) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty orazedkiada Waojtowi swoje stanowisko
wobec protestu.

§ 16.

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkow komisji, z zastereiem 8 20 i 21

§17.
Komisja podejmuje wszelkie decyzje zwyktickszacia glosow.
§ 18.

Indywidualna ocena ofert odbywacsiwytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowieniKazdy cztonek komisji
sporadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

§ 19.

W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ackamisja proponuje wybor ofert,
ktOra zawiera najusz cerg.

§ 20.

W postpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnegi rkomisja przedstawia
Woéjtowi Gminy propozygj zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowatzo
negocjacje.



§ 21.

W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w art. 93 ust. | ustawy komisja
wystepuje do Wojta Gminy o uniewaienie posipowania. Pisemne uzasadnienie takiego
wniosku powinno zawietawskazanie podstawy prawnej oraz omawikolicznagci, ktore
spowodowaty konieczré uniewanienia posgpowania.

§ 22.

Wéjt Gminy stwierdza niewaos¢ czynndci podgtej z naruszeniem prawa. Na polecenie
Wojta komisja powtarza uniewmaiona czynnéé, podita z naruszeniem prawa.

§ 23.

Protest na czynsoi podgte przez zamawiagego, ziaony przez wykonawcow,
przewodniczcy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komid@ rozpatrzenia Waojtowi
Gminy.

§ 24.

Przygotowanie i przeprowadzenie nowego @guosivania w tej samej sprawie powierza Si
komisji w zmienionym skfadzie, teli Wojt odmowi zatwierdzenia propozycji komisji i
uniewani postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na fawde art. 93 ust. | pkt
7 ustawy.



