Zarzadzenie NrV/637/2010
Woéjta Gminy Baranow
z dnia 19 marca 2010 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielanie zaméwienia publicznego.

Na podstawie art. 19 ust.2 i ust.3, art. 20 ust. 2 oraz art. 21 ust.1,
ust.2 i ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), - zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzania postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego pn.”Prowadzenie obstugi bankowe;j
budzetu Gminy Barandw” w skladzie:

1) Justyna Maruszak - Przewodniczacy,
2) Stawomir Kuémicki - Z-ca Przewodniczacego,
3) Hanna Berlinska - Switka - Sekretarz,

§ 2.
Szczegotowy tryb pracy Komisji Przetargowej, o ktorej mowa w § 1 okres$la

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr V/637/2010
Wojta Gminy Baranoéw

z dnia 19 marca 2010 roku

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
§1.

Komisje Przetagowa zwang dalej Komisjg obowigzujg przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223,
poz. 1655) - zwang dalej ustawg, inne akty prawne wydane w celu jej
wykonania oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

§ 2.

Komisja ma charakter staty i rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.
Czlonkéw Komisji powotuje i odwotuje Wo6jt Gminy Baranow.

§ 3.

Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, Kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i
doswiadczeniem.

§ 4.

Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowigzkdw, o ktérych mowa w § 3, w przypadkach okreSlonych w § 6 oraz
jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach
Komisji.

§ 5.

Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne oSwiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 ustawy.

§ 6.

W przypadku ztoZenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w § 5, nieztozenia przez niego oSwiadczenia



albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczgcy Komisji
niezwlocznie wytacza cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoOwienia publicznego. Informacje o wylaczeniu cztonka
Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wéjtowi Gminy, ktory w
miejsce wytgczonego cztonka moze powotac¢ innego cztonka Komisji. Wobec
przewodniczacego Komisji czynno$ci wyltaczenia dokonuje bezposrednio
Wojt Gminy.

§7.

Cztonek Komisji, z zastrzezeniem § 5 jest obowigzany w kazdym czasie
wytaczy¢ sie z udzialu w pracach Komisji niezwtocznie po powzieciu
wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust.1
ustawy, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Postanowienia § 6
stsuje sie odpowiednio.

§ 8.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powzieciu
przez niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowaw § 5,
sg niewazne. Czynno$ci komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego
cztonka, z zastrzeZeniem § 9, powtarza sie, chyba Ze postepowanie powinno
zosta¢ uniewaznione. Postanowienie stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w
ktoérej cztonek komisji zostanie wytaczony z powodu nieztozenia
oSwiadczenia, o ktorym mowa w § 5, albo ztozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda.

§0O.

Nie powtarza sie czynnoSci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
wplywajacych na wynik postepowania.

§ 10.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
§11.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:

a) wyznaczanie terminoéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
b) odebranie oSwiadczen cztonkéw komisji oraz poinformowanie Wojta



Gminy o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowaw §51i § 6,

c) dopilnowanie terminowosci wykonania poszczegdlnych czynnoSci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego,
e) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji

w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
§12.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 5, przewodniczacy wtacza do
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§13.

Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi
sekretarz komis;ji.

§14

Sekretarz komisji przygotowuje postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia
przez Woéjta Gminy:

a) propozycje wyboru trybu udzielania zamowienia publicznego wraz z
uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istomych warunkow zaméwienia w danym trybie,
c) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki,
ze wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

d) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

e) projekty innych niezbednych dokumentéw, odpowiedzi na ztoZzony
protest i odwotanie, wzory zatgcznikow i umow, wnioski Wojta Gminy
do wtasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

f) udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkdw
zamoOwienia.

§ 15.

Komisja w pelnym sktadzie w zakresie przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamdéwienia publicznego w szczego6lnosci:

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji,



b) dokonuje otwarcia ofert,

c) ocenia spetnienie warunkéw spetnianych wykonawcom oraz wnioskuje
do Wéjta Gminy o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawg,

d) wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawg,

e) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

f) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystepuje z wnioskiem o uniewaznieni postepowania,

g) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przedktada Woéjtowi swoje
stanowisko wobec protestu.

§ 16.

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, z
zastrzezeniem § 20i 21.

§17.
Komisja podejmuje wszelkie decyzje zwyktg wiekszoscig gtosow.
§18.

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriéw
oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia.
Kazdy cztonek komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualne;j
oceny.

§ 19.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ocene komisja
proponuje wybor ofert, ktéra zawiera najnizsza cene.

§ 20.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamodwienia z wolnej reki komisja
przedstawia Wéjtowi Gminy propozycje zawarcia umowy z oferentem, z
ktérym byty prowadzone negocjacje.



